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11 試 験 内 容 1
次
試
験
事務適性検査：事務職員としての適正性を、正確さ、迅速さ等
の作業能力の面からみる検査

身体
検査

身体検査：1次試験合格者にのみ配布する身体検査書により公
的医療機関等で受診し、２次試験当日に提出してください。
（受診費用については自己負担とします。）
2
次
試
験

口述試験：面接(人物、性格及び一般常識)

平成２１年４月１日

○提出物
　受験申込用紙1部、履歴書1部(市販品可)、最終学歴卒業証
　明書(在学中の場合は卒業見込証明書)、80円切手1枚
○その他準備物
　顔写真２枚（縦4cm×横3cm）裏面に名前を記入しておくこと
　(３ヶ月以内の写真・脱帽・正面向き・上半身)

教養試験：公務員として必要な一般的知識についての筆記試験
で高等学校卒業程度の試験

論文試験：文書による表現力、課題に対する理解力及び伝達
能力等についての記述試験　テーマは試験会場で発表

短 期 大 学 卒 業 152,800

採 用 人 数 ２人程度

受 験 手 続 等

採 用 予 定 時 期

○受験申込用紙配布場所
　紀美野町役場総務課、美里支所総務・税務室、において交付
　します。また、紀美野町ホームページからもダウンロードで
　きます。　※郵送による配布は行っていません。

○受験申込用紙提出方法は持参又は郵送となります。
　提出先：紀美野町役場総務課（本庁舎）
　※郵送で申込まれる方は、封筒の表に「受験申込書在中」と
　朱書きし、下記あてに郵送願います。

  　〒640-1192　和歌山県海草郡紀美野町動木287番地
　　　　　　　　紀美野町役場総務課　人事担当あて

紀美野町一般事務職員採用試験案内

受 付 期 間 平成20年8月11日（月）～平成20年8月22日（金）(午後5時30分必着)

第２次試験日時

紀美野町総合福祉センター

第１次試験日時 平成２０年９月２１日（日）午前９時

（土・日を除く、午前８時３０分から午後５時３０分まで）

第２次試験会場

平成２０年１０月１９日（日）

紀美野町役場本庁

※試験の日時、場所及び時間等詳細については、第1次試験合
格者に別途通知します。

（受付開始 午前８時２０分～午前８時５０分まで ※時間厳守）

第１次試験会場 和歌山県海草郡紀美野町下佐々１４０８番地４

採 用 職 種 一般事務

勤務地及び職務 紀美野町役場又は紀美野町の施設及び機関

職 務 内 容 一般行政事務

給 与 等 紀美野町職員給与条例及び関係規定により行政職給料表(一)を適用
し、前歴を換算して決定します。また、条件に応じて扶養手当、住
宅手当、通勤手当、期末手当、勤勉手当等を支給します。

基
準

大 学 卒 業 172,200

高 等 学 校 卒 業 140,100

※ 1 次 試 験 に
合 格 し た 者
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提出書類の扱い -
上記の提出書類は、試験終了後廃棄される事を承諾したうえで
提出します。

受 験 資 格 - 受験資格は確認しました。
欠 格 条 項 - 欠格条項に該当していません。

顔 写 真 -
顔写真縦4cm×横3cm(裏面に氏名を記入のこと)履歴書と申込書
に1枚ずつ貼った状態で提出してください。

80 円 切 手 1枚 １枚同封してください。(受験票の送付に使用します)
最終学歴証明書

履 歴 書 1部
市販の履歴書を使用してください。（紀美野町のﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞにも
様式を載せています。）※必ず写真を貼ってください。

1枚 最終学歴の証明となる書類又はそのコピー

個人情報の管理 申込により当町が取得した個人情報については、採用試験及び
採用事務の目的以外に使用しません。また、採用試験で不採用
となられた方の履歴書等の書類については、採用試験終了後責
任を持って処分させて頂きます。

問 合 せ 先

そ の 他 ○この試験において提出された書類等は受付後返却しません。
○受験票の交付については受付期間終了後郵送します。なお受
　験票が平成２０年９月１６日（火）までに到着しない場合、
　総務課人事担当まで至急連絡してください。
○試験当日に車イスを使用するなど、要望のある方は受験申込
　の際に総務課人事担当にご相談ください。

合 格 発 表 ○１次試験：平成２０年１０月上旬
○２次試験：平成２０年１０月下旬
○そ の 他：紀美野町役場本庁玄関に合格者の受験番号を掲示
　すると共に、合格者には文書により通知します。（町ホーム
　ページにも公表予定ですが必ず通知書や合格発表掲示で確認
　ください。）

受 験 申 込 用 紙 1部
専用様式です。紀美野町ホームページよりダウンロードできま
す。※必ず写真を貼ってください。

〒640-1192
和歌山県海草郡紀美野町動木287番地
　紀美野町役場総務課 人事担当　TEL073-489-5912

1次試験提出物チェックシート

試験結果の開示 試験の結果については、紀美野町個人情報保護条例第14条の規
定に基づき自己にかかる結果の情報公開を請求することができ
ます。但し本人確認が必要な為、電話での回答はできません。

13 欠 格 条 項 以下のものは、地方公務員法第16条により競争試験若しくは選
考を受けることができません。

受 験 資 格 ○昭和55年4月2日から平成3年4月1日までに生まれた者
○日本国籍を有する者

○禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその
　執行を受けることがなくなるまでの者
○紀美野町において、懲戒免職の処分を受け、当該処分の日か
　ら２年を経過しない者
○日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下
　に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その
　他の団体を結成し、又はこれに加入した者

○成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む）


